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ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
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ЗАЛАРИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ
ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ
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ОКРУГА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

[bookmark: _Hlk219297958]ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ ОБ ЮРИДИЧЕСКОМ ОТДЕЛЕ АДМИНИСТРАЦИИ ЗАЛАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», решением Думы Заларинского муниципального округа Иркутской области
№ 54 от 11.12.2025 «Об утверждении структуры администрации Заларинского муниципального округа Иркутской области», руководствуясь статьей 36 Устава Заларинского муниципального округа Иркутской области: 
1. Утвердить прилагаемое Положение об юридическом отделе администрации Заларинского муниципального округа Иркутской области.
2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника юридического отдела администрации Заларинского муниципального округа Иркутской области Ягомост Екатерину Сергеевну.
3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2026 года.


Мэр Заларинского муниципального
округа Иркутской области                                                                   В.В. Самойлович

















Приложение к распоряжению
администрации Заларинского МО ИО
от «___»_______2026 г. № ______

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ЮРИДИЧЕСКОМ ОТДЕЛЕ АДМИНИСТРАЦИИ ЗАЛАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Юридический отдел администрации Заларинского муниципального округа Иркутской области (далее - юридический отдел) является отделом администрации Заларинского муниципального округа Иркутской области (в дальнейшем - Администрация) и создан для правового обеспечения деятельности Администрации.
1.2. Юридический отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с отделами и структурными подразделениями Администрации, органами государственной власти (государственными органами) Российской Федерации и их территориальными органами, расположенными на территории Иркутской области, на которой осуществляется деятельность Администрации (далее - субъект Российской Федерации), органами государственной власти (государственными органами) субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления (муниципальными органами) Заларинского района Иркутской области, иными организациями и гражданами, а также осуществляет непосредственное взаимодействие с Правительством Иркутской области.
1.3. Юридический отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, правовыми актами Иркутской области и Заларинского муниципального округа Иркутской области (далее - муниципальный округ).

2. ЗАДАЧИ

2.1. Задачами юридического отдела являются:
1) правовое обеспечение деятельности Администрации, в том числе, ее отделов и территориальных органов, созданных для осуществления полномочий Администрации на территории муниципального округа;
2) представление в судах Российской Федерации, в иных организациях на основании доверенности, выданной мэром муниципального округа;
3) обеспечение соблюдения законности в Администрации;
4) юридическая защита интересов Администрации;
5) договорная, претензионная и исковая работа;
6) консультирование отделов и территориальных органов Администрации по вопросам законодательства Российской Федерации.
3. СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
3.1. Юридический отдел является отделом Администрации.
3.2. Руководство юридическим отделом осуществляется начальником юридического отдела.
3.3. Начальник юридического отдела назначается на должность и освобождается от должности мэром муниципального округа, а также находится в его непосредственном подчинении.
3.4. В отсутствие начальника юридического отдела (командирование, отпуск, временная нетрудоспособность и т.д.) исполнение обязанностей начальника юридического отдела и общее руководство юридическим отделом осуществляет сотрудник юридического отдела в соответствии с распоряжением Администрации.
[bookmark: _Hlk219378588]3.5. Штатная численность сотрудников юридического отдела, местонахождение их рабочих мест, закрепление на правовое сопровождение полномочий Администрации утверждается мэром муниципального округа по представлению начальника юридического отдела.
3.6. Сотрудники юридического отдела назначаются на должность и освобождаются от должности мэром муниципального округа.
3.7. Назначение и освобождение мэром муниципального округа на должности начальника и сотрудников юридического отдела осуществляется в соответствии с Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации» от 02.03.2007 № 25-ФЗ, областным и муниципальным законодательством в сфере муниципальной службы.

4. ФУНКЦИИ

4.1. Юридический отдел осуществляет следующие функции:
1) принимает участие в разработке и согласовании локальных актов Администрации, проводит правовую экспертизу и осуществляет их визирование;
2) осуществляет правовую экспертизу проектов трудовых договоров, проектов должностных инструкций;
3) проверяет на соответствие законодательству Российской Федерации и визирует проекты писем, направляемых в органы государственной власти (государственные органы) Российской Федерации (в части поступивших и рассматриваемых в Администрации документов) и их территориальные органы, расположенные на территории субъекта Российской Федерации, в органы государственной власти (государственные органы) субъекта Российской Федерации, в органы местного самоуправления, а также в адрес иных организаций и граждан, содержащие разъяснения по вопросам правового характера, входящим в компетенцию Администрации;
4) проверяет на соответствие законодательству Российской Федерации и визирует проекты договоров и соглашений, заключаемых Администрациям;
5) представляет в установленном порядке в судебных органах права и законные интересы Администрации по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации;
6) представляет на основании доверенности, выданной мэром муниципального округа, интересы Администрации в судах Российской Федерации;
7) осуществляет подготовку и направление в суды исковых заявлений по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации, в соответствии с поручением мэра муниципального округа;
8) осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию судебных документов, образовавшихся в ходе деятельности юридического отдела;
9) представляет интересы Администрации в отношениях с органами государственной власти (государственными органами) Российской Федерации и их территориальными органами, расположенными на территории субъекта Российской Федерации, органами государственной власти (государственными органами) субъекта Российской Федерации и органами местного самоуправления, с иными организациями и гражданами в соответствии с поручением мэра муниципального округа;
10) осуществляет правовую экспертизу исполнительных документов, поступивших на исполнение, документов, отменяющих, приостанавливающих исполнение судебного акта, документов об отсрочке, о рассрочке или об отложении исполнения судебных актов, документов, возобновляющих исполнение судебных актов, а также иных документов, связанных с организацией исполнения судебных актов;
11) осуществляет правовую экспертизу решений налоговых органов о взыскании налога, сбора, страховых взносов, пеней и штрафов (далее - решение налогового органа), документов, подтверждающих исполнение решений налоговых органов, документов о предоставлении (прекращении) отсрочки, рассрочки уплаты налога, сбора, страховых взносов, пеней, штрафов, судебных актов, признающих решение налогового органа недействительным (незаконным), а также иных документов, связанных с организацией исполнения решений налоговых органов;
12) подготавливает заключения по вопросам правового характера, возникающим в процессе деятельности Администрации;
13) осуществляет правовое сопровождение контрольных мероприятий, проводимых Администрацией;
14) оказывает правовую помощь отделам и территориальным органам Администрации;
15) проводит правовую экспертизу проектов распоряжений и постановлений Администрации;
16) использует прикладное программное обеспечение для реализации функций юридического отдела;
17) обеспечивает в пределах компетенции юридического отдела своевременное и полное рассмотрение обращений граждан и юридических лиц, подготовку ответов на указанные обращения в установленный законодательством Российской Федерации срок;
18) осуществляет в рамках своей компетенции ведение делопроизводства, формирование и отправление/получение корреспонденции и другой информации по электронным каналам связи;
19) осуществляет внутренний контроль соответствия деятельности юридического отдела по исполнению функций и полномочий требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, а также принятых управленческих решений в пределах компетенции юридического отдела;
20) осуществляет в пределах своей компетенции взаимодействие со структурными подразделениями Администрации, территориальными подразделениями федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления;
21) осуществляет ведение нормативно-справочной информации, относящейся к функциям юридического отдела;
22) осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию документов, образовавшихся в ходе деятельности юридического отдела;
23) осуществляет выполнение мероприятий по обеспечению режима секретности в юридическом отделе, а также защите обрабатываемой информации;
24) обеспечивает исполнение технологических регламентов Администрации, относящихся к функциям юридического отдела;
25) принимает участие в мероприятиях мобилизационной подготовки и гражданской обороны Администрации;
26) обеспечивает соблюдение требований охраны труда и правил противопожарного режима в пределах компетенции юридического отдела;
27) обеспечивает в пределах своей компетенции наполняемость страницы юридического отдела на официального сайта муниципального округа по адресу: http://zalari.ru/;
28) осуществляет другие функции в пределах компетенции юридического отдела.
4.2. Возложение на юридический отдел и его сотрудников функций и задач, не относящихся к правовой работе, не допускается.

5. ПОЛНОМОЧИЯ

5.1. Юридический отдел, осуществляя полномочия в установленной сфере деятельности, вправе:
1) привлекать с согласия мэра муниципального округа сотрудников отделов, территориальных органов и структурных подразделений Администрации, независимых экспертов к претензионно-судебной работе, к подготовке проектов документов по вопросам, относящимся к компетенции юридического отдела, к участию в производстве процессуальных действий по судебным делам, а также к иным мероприятиям, проводимым юридическим отделом в соответствии с возложенными на него задачами и функциями;
2) принимать участие при необходимости в контрольных и аудиторских мероприятиях, связанных с проверкой деятельности отделов и структурных подразделений Администрации;
3) запрашивать и получать (по согласованию с мэром муниципального округа) от всех отделов, территориальных органов и структурных подразделений Администрации сведения и документы, необходимые для выполнения возложенных на юридический отдел задач;
4) подготавливать информацию в правоохранительные органы об относящихся к их компетенции фактах правонарушений, выявленных при рассмотрении материалов, поступивших из других государственных органов, органов местного самоуправления и общественных объединений, сообщений и заявлений физических и юридических лиц, а также сообщений в средствах массовой информации;
5) осуществлять иные полномочия в соответствии с возложенными на юридический отдел задачами;
6) с согласия руководителя аппарата Администрации использовать служебный автотранспорт для выполнения возложенных на юридический отдел задач.
5.2. Начальник юридического отдела, осуществляя руководство юридическим отделом, вправе:
1) давать поручения (по согласованию с мэром муниципального округа) отделам и территориальным органам Администрации и получать информацию от них по вопросам, относящимся к компетенции юридического отдела;
2) проводить совещания по правовым вопросам;
3) вносить мэру муниципального округа предложения по любым вопросам, касающимся работы юридического отдела;
4) принимать участие в совещаниях, проводимых руководством Администрации, при обсуждении на них вопросов, касающихся практики применения законодательства Российской Федерации и иных аспектов правовой работы;
5) вносить руководству Администрации предложения по совершенствованию законодательства Российской Федерации и судебной практики.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

6.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения задач и функций, возложенных на юридический отдел, несет начальник юридического отдела;
6.2. Каждый сотрудник юридического отдела несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных лично на него, при этом степень ответственности устанавливается должностными инструкциями сотрудников юридического отдела.


