21.05.2026Г. №465
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
ЗАЛАРИНСКИЙ РАЙОН
ЗАЛАРИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ 
ОКРУГ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАЛАРИНСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОДДЕРЖКА ДЕТСКИХ И МОЛОДЕЖНЫХ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБЪЕДИНЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ ЗАЛАРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением администрации Заларинского муниципального округа Иркутской области от 17.04.2026 №406 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», статьей 36 Устава Заларинского муниципального округа Иркутской области, администрация Заларинского муниципального округа Иркутской области

[bookmark: _GoBack]ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Поддержка детских и молодежных общественных объединений на территории Заларинского муниципального округа Иркутской области».
2.Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Заларинский район» от 18.08.2016 №329 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Поддержка детских и молодежных общественных объединений на территории муниципального образования «Заларинский район» в новой редакции».
3.Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в информационном листе «Мэрия» и размещению на официальном сайте Заларинского муниципального округа Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4.Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя мэра Заларинского муниципального округа по социальным вопросам Арыкову Елену Александровну.


Мэр Заларинского муниципального
округа Иркутской области
В.В. Самойлович

Приложение
к постановлению администрации
Заларинского МО ИО
от 21.05.2026г. №465
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РАЗДЕЛ I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
ГЛАВА 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Поддержка детских и молодежных общественных объединений на территории Заларинского муниципального округа Иркутской области», (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по оказанию поддержки детским и молодежным общественным объединениям, а также местному отделению Общероссийского общественно-государственного движения детей и молодежи «Движение Первых» (далее - Движение Первых»), осуществляющим свою деятельность на территории Заларинского муниципального округа.
1.2. Административный регламент определяет состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения.
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ГЛАВА 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

[bookmark: Par51]2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:
- зарегистрированные в установленном порядке детские и молодежные общественные объединения, соответствующие требованиям статьи 1 Федерального закона от 28.06.1995 № 98-ФЗ «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений» и осуществляющие свою деятельность на территории Заларинского муниципального округа (далее - заявители);
- местное отделение Общероссийского общественно-государственного движения детей и молодежи «Движение Первых», осуществляющее свою деятельность на территории Заларинского муниципального округа.
2.2. От имени заявителя вправе выступать руководитель объединения либо иное уполномоченное лицо на основании доверенности. 

[bookmark: Par61]ГЛАВА 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1.Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается в отдел по социальной работе и молодежной политике администрации Заларинского муниципального округа Иркутской области (далее – уполномоченный орган).
3.2. Информация предоставляется:
а) непосредственно в уполномоченном органе при личном обращении;
б) с использованием средств телефонной связи и электронной почты, а также через федеральную государственную информационную систему «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети «Интернет» по адресу: http://gosuslugi.ru (далее – Единый портал).
в) письменно, в случае письменного обращения заявителя.
3.3.Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц уполномоченного органа.
3.4. Должностные лица уполномоченного органа, предоставляют информацию по следующим вопросам:
а) об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике работы, контактных телефонах;
б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) о сроке предоставления муниципальной услуги;
е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
ж) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц уполномоченного органа.
3.5. Основными требованиями при предоставлении информации являются:
а) достоверность;
б) полнота;
в) наглядность;
г) доступность.
3.6. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя с должностным лицом уполномоченного органа.
3.7. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.
При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Максимальное время телефонного разговора составляет 15 минут.
3.8. Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная должностным лицом уполномоченного органа он может обратиться к руководителю уполномоченного органа в соответствии с графиком приема заявителей, указанным в пункте 3.14.  административного регламента.
Прием заявителей руководителем уполномоченного органа (в случае его отсутствия – заместителем по социальным вопросам) проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону 8(395-52) 2-11-05. 
3.9. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи электронной связи) о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами уполномоченного органа в течение тридцати дней со дня регистрации обращения. 
Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган.
Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в течение срока его рассмотрения направляется по адресу, указанному в обращении.
Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.
3.10. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается:
а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;
б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http:www.zalari.ru, а также на Портале;
в) посредством публикации в средствах массовой информации.
3.11. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом, размещается следующая информация:
3.11.1. список документов для получения муниципальной услуги;
3.11.2. о сроках предоставления муниципальной услуги;
3.11.3.  извлечения из административного регламента:
а) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
б) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги;
в) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
3.11.4. почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес официального сайта Единого портала;
3.11.5. перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
3.12. Информация об уполномоченном органе:
а) место нахождения: 666322 Иркутская область, Заларинский район, р.п. Залари, ул. Ленина, 103;
б) телефон: 8 (395-52)2-31-86; 
в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 666322 Иркутская область, Заларинский район, р.п. Залари, ул. Ленина, 103;
г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http:www.zalari.ru;
д) адрес электронной почты: zaladmin@irmail.ru.
3.13. График приема заявителей в уполномоченном органе:
Понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 13.00
Суббота, воскресенье – выходные дни
3.14. График приема заявителей руководителем уполномоченного органа:
Понедельник	14.00 – 17.00
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РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Поддержка детских и молодежных общественных объединений на территории Заларинского муниципального округа Иркутской области».

[bookmark: Par151]2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

2.1. Органом местного самоуправления муниципального образования Иркутской области, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Заларинского муниципального округа Иркутской области. Предоставление муниципальной услуги обеспечивает уполномоченный орган – отдел по социальной работе и молодежной политике администрации Заларинского муниципального округа Иркутской области (далее – Отдел).
2.2. В процессе предоставления муниципальной функции Отдел взаимодействует:
- со структурными подразделениями администрации Заларинского муниципального округа Иркутской области;
-  с образовательными учреждениями;
-  с учреждениями культуры;
- с органами здравоохранения;
- с детскими и молодежными общественными организациями.

[bookmark: Par159]3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) При обращении заявителя за информационной и консультационной поддержкой, результатом предоставления муниципальной услуги является официальный ответ на запрос, устная или письменная консультация.
[bookmark: Par167]б) При обращении заявителя за организационной и методической поддержкой, результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения об организационной поддержке инициативы, обеспечивается содействие в проведении мероприятий, предоставляются помещения и оргтехника.
в) Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменной форме с указанием причин.

4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: Par174]4.1. Письменные заявления, поступившие в Отдел, рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней с даты их регистрации, если не установлен более короткий срок его рассмотрения.
4.2. Заявление,  поступившее  в Отдел в электронной форме, распечатывается на бумажном носителе, после чего подлежит регистрации и рассмотрению в том же порядке и в те же сроки, что и письменные заявления.

5. РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И СПОСОБЫ ЕЕ ВЗИМАНИЯ

5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

6. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ

[bookmark: Par289]6.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 минут.
6.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

7. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ
ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

7.1. Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию заявлений, в том числе в электронной форме в день поступления заявления.
7.2. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

8. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ,
В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА

8.1. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.
8.2. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.
8.3. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей, с поручнями и пандусами.
8.4. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.
8.5. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.
8.6. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.
8.7. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.
Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.
8.8.  Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
8.9. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
8.10. Возможность беспрепятственного обращения в уполномоченный орган маломобильных групп населения (сопровождение, помощь на месте).

9. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ЗАЯВИТЕЛЯ С ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ.

9.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- наличие полной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
- возможность подачи заявления в электронной форме;
- соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
- среднее время ожидания в очереди при подаче документов - не более 15 минут;
- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги (30 дней);
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа.
9.2.  Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются:
- достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;
- полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;
- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
- удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
- оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.
9.3. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан уполномоченного органа.
9.4. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя:
- для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- за получением результата предоставления муниципальной услуги.
9.5. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной  услуги не должна превышать 20 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

10. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ В МФЦ И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

10.1. Прием заявлений и документов от заявителей, а также предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Заларинского муниципального округа Иркутской области.
10.2. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ не осуществляется.

[bookmark: Par313]11. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ  ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ

[bookmark: Par202]11.1. Заявление подается в свободной форме и в обязательном порядке должно содержать: 
а) наименование Администрация Заларинского муниципального округа Иркутской области, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
б) фамилию, имя, отчество заявителя;
в) почтовый адрес;
г) содержательную сторону заявления, т.е. изложение заявителем сути вопроса;
д) личную подпись гражданина и дату заявления.
11.2. Также в  заявлении указывается следующее:
-  полное наименование общественной организации;  
- фактический и юридический адреса общественной организации;  
- указание вида и формы поддержки, которая требуется общественной организации.
[bookmark: Par215]11.3. К заявлению прилагаются  копии документов:
- копия свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица;
- копия устава (с изменениями, если они вносились);
- список членов (участников) объединения с указанием их возраста;
- программа (проект) деятельности на текущий год, либо описание запрашиваемого мероприятия;
- документ, подтверждающий осуществление деятельности на территории Заларинского муниципального округа.
- для местного отделения «Движения Первых»: предоставляются также документы, подтверждающие статус отделения в соответствии с Федеральным законом  от 14.07.2022 № 261 «О российском движении детей и молодежи».
11.4. Копии документов, прилагаемых к заявлению, представляются вместе с оригиналами. После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.
11.5. Требования к документам, представляемым заявителем:
а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
г) документы не должны быть исполнены карандашом;
д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
11.6.  По выбору заявителя запрос о предоставлении информации может быть направлен им в форме электронного документа, посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
11.7.  При предоставлении  заявителям информации в форме электронных документов обязаны обеспечивать защиту такой информации от несанкционированного доступа, изменения и уничтожения в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

12. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

12.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления и документов являются:
- заявление подано лицом, не входящим в круг заявителей;
- представлены не читаемые копии документов;
- в заявлении содержатся нецензурные или оскорбительные выражения;
- отказ в приеме документов не является отказом в предоставлении муниципальной услуги. Заявитель после устранения нарушений вправе обратиться повторно.
12.2. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги:
Для приостановления  предоставления муниципальной услуги основания отсутствуют.
12.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 11 настоящего административного регламента;
- представлен неполный перечень документов;
- отсутствие или невозможность прочтения в содержании заявления данных заявителя (фамилии, имени, отчества), либо наименования юридического лица; почтового адреса либо адреса электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;
- заявитель не осуществляет деятельность на территории Заларинского муниципального округа;
- заявитель относится к категории организаций, на которые не распространяется государственная поддержка в соответствии с пунктом 2 статьи 1 Федерального закона от 28.06.1995 №98-ФЗ «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений» , а именно: коммерческие организации; религиозные организации; профессиональные союзы; объединения учреждаемые либо создаваемые политическими партиями;
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[bookmark: Par339]РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.

[bookmark: Par343]1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР.

1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием, регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении  к настоящему административному регламенту.

[bookmark: Par353]2. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ
[bookmark: Par355]
2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления.
2.2. В день поступления заявление регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции.
2.3. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в уполномоченном органе заявления и документов. Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган.
2.4. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию документов, устанавливает:
а) предмет обращения;
б) комплектность представленных документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;
в) соответствие документов требованиям, указанным в главе 11 настоящего административного регламента.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.
2.5. В случае если заявителем предоставлены исключительно оригиналы документов, должностное лицо уполномоченного органа снимает копии (при технической возможности) с указанных документов и ставит подпись «Копия верна», свою подпись и дату сверки.
В случае если заявитель предоставляет копии и оригиналы документов, должностное лицо уполномоченного органа сличает представленные документы между собой и заверяет их аналогичной подписью «Копия верна».
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 минуты на каждый представленный документ.
2.6. Общий срок приема, регистрации документов составляет не более 30 минут.
2.7. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган посредством почтового отправления заявителю направляется расписка в получении документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 3 календарных дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов.
2.8. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов является направление (выдача) расписки в получении от заявителя документов, либо уведомление об отказе в приеме документов.

[bookmark: Par410][bookmark: Par376]РАЗДЕЛ IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Заявитель может узнать о ходе рассмотрения своего запроса следующими способами:
- по телефону (при личном запросе заявителя);
- по электронной почте (при наличии в заявлении адреса электронной почты);
- в письменной форме по почте;
- при личном обращении в уполномоченный орган.

Приложение
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Поддержка детских и молодежных
общественных объединений»,
утвержденному постановлением
администрации Заларинского МО ИО
от 21.05.2026 №465

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОДДЕРЖКА ДЕТСКИХ И МОЛОДЕЖНЫХ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБЪЕДИНЕНИЙ»

	Начало предоставления муниципальной услуги:
заявитель обращается с запросом лично или 
направляет его почтовым отправлением, электронной почтой



	Информационно-методическая поддержка
	
	Организационная поддержка



		
	Мотивированный отказ в приеме документов (запроса)
	
	Прием запроса и регистрация

	
	Мотивированный отказ в  приеме документов (запроса)
	
	Прием запроса и
регистрация



	 






	Обработка  запроса



	Подготовка информации по запросу




	Мотивированный отказ в предоставлении услуги



	Подготовка информации по запросу





	Направление ответа заявителю
	
	Направление ответа заявителю




	Организация и проведение (помощь в организации и проведении) мероприятия, участие представителей молодежных и детских объединений   в   краевых, региональных, общероссийских мероприятиях



	Предоставление муниципальной услуги завершено




